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 Normativa di riferimento: 

 DM 26 giugno 2020. Piano scuola 2020-2021 “Documento per la pianificazione delle attività 
 scolastiche, educative e formative in tutte le Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione”. 
 Rapporto ISS COVID-19 n. 19/2020 - Raccomandazioni ad interim sui disinfettanti nell’attuale 
 emergenza COVID-19. 
 “Documento tecnico sull’ipotesi di rimodulazione delle misure contenitive nel settore 

scolastico” 
 emanato dal CTS in data 28 maggio 2020. 
 “Verbale completo CTS n.94 del 07-07-2020”. 
 “Manuale operativo USR Veneto” del 06-07-2020. 
 Documento di indirizzo e orientamento per la ripresa delle attività in presenza dei servizi 

educativi 
 e delle scuole dell’infanzia, Ministero dell’Istruzione, DM 80 del 03-08-2020. 
 Protocollo d’intesa per garantire l’avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle regole di 

sicurezza 
 per il contenimento della diffusione di COVID 19, Ministero dell’Istruzione, 06-08-2020. 

 Ordinanza n. 594, Regione Lombardia, 06-08-2020. 
 

 
A) Regole per il rientro in classe degli alunni: 

 
1) Lo studente con sintomi influenzali (febbre, tosse, raffreddore, congiuntivite, diarrea e 

sintomi gastrointestinali) non deve venire a scuola. 
2) Gli alunni a scuola devono indossare una mascherina chirurgica, che deve coprire naso e 

bocca. 
3) Gli alunni devono igienizzarsi le mani prima di entrare nell’edificio scolastico 
4) Gli alunni devono rispettare il metro di distanza dai compagni, dai docenti e dal personale 

ATA, devono evitare gli assembramenti (soprattutto in entrata e uscita), ed evitare il 
contatto fisico tra compagni. 

5) Gli alunni sono tenuti a seguire le indicazioni degli insegnanti e a rispettare la segnaletica. 
6) E’ importante lavarsi spesso le mani ed evitare di toccarsi mani, bocca e occhi. 

 
Il rispetto di queste regole è il primo passo per rientrare in sicurezza. 

 
 

B) Regole generali per l’ingresso a scuola dell’edificio scolastico: 
 
Di seguito si ricordano le principali norme da rispettare da parte di docenti, educatori, personale 
A.T.A., alunni e genitori: 
 

1) È fatto obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura > 37.5° o in 
presenza di altri sintomi riconducibili all’infezione da COVID-19 ed avvisare tempestivamente 
il proprio medico curante (MMG) e l’Autorità sanitaria competente. Si pregano i genitori di 
monitorare giornalmente la temperatura dei propri figli. 

2) È obbligatorio rispettare gli orari di ingresso, i ritardatari saranno ammessi solo alla seconda 
ora. 

3) È fatto obbligo di evitare gli assembramenti con i colleghi e/o altre persone presenti. 
4) E fatto obbligo a genitori ed alunni di evitare assembramenti davanti ai cancelli, sui marciapiedi 

etc. 
5) Nessun genitore dovrà accedere al cortile, per permettere agli alunni di entrare in fila 

ordinatamente, mantenendo il metro di distanza. 
6) È obbligatorio accedere agli edifici scolastici con la mascherina, avendo cura di coprire naso e 

bocca. 
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7) Al fine di garantire una corretta sanificazione delle mani sono messi a disposizione un numero 
adeguato di dispenser/flaconi di soluzione alcolica all’interno della scuola. 

8) L’accesso è limitato al personale scolastico o a personale autorizzato. 
9) I colloqui tra genitori e insegnanti avverranno in modalità telematica, tranne per casi 

eccezionali che devono essere autorizzati dal Ds. 
10) È vietato ai genitori l’accesso a scuola per portare ai figli materiale scolastico o altro 

dimenticato a casa. 
11) È importante non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani. 
12) I collaboratori scolastici all’ingresso degli alunni e dell’utenza dovranno: 

a. controllare la temperatura a ogni adulto che entri nelle scuole registrando 
l’effettuazione della rilevazione; 

b. verificare il corretto posizionamento della mascherina.  
c. Verificare il corretto distanziamento tra gli alunni. 

13) È obbligatorio seguire direttamente il percorso verso la propria aula, senza sostare nei corridoi 
14)  Prima di entrare nelle aule e prima di uscire i docenti e gli alunni avranno cura di procedere 

alla sanificazione delle mani. 
15) Una volta seduti al proprio posto gli alunni possono togliere la mascherina mantenendo la 

distanza sociale di almeno 1 metro (distanza bocca-bocca). La mascherina deve essere 
indossata in ogni spostamento. Non deve essere indossata in palestra durante le attività 
motorie, mantenendo la distanza di almeno 2 metri. 

16) Gli ingressi saranno scaglionati per piano e per posizione della classe nella pianta. I ragazzi 
entreranno seguendo il piano di assegnazione. 

 
 

 
C) Permanenza all’interno degli edifici scolastici: 

 
1) Ogni spostamento del gruppo classe o di gruppi di alunni va limitato e pianificato in modo da 

non incontrare altri gruppi. 
2) Chiunque esca dall’aula per recarsi in bagno, fare l’intervallo o andare in altri locali, dovrà 

indossare nuovamente la mascherina ed utilizzare il gel alcolico per le mani prima di uscire 
dall’aula stessa e prima di rientrarvi. 

3) In cortile non possono essere presenti contemporaneamente più di tre classi. 
4) L’accesso ai bagni sarà consentito ad un alunno alla volta, e i collaboratori scolastici ne 

sorveglieranno l’accesso. 
5) Si raccomanda di evitare strette di mano e abbracci, sia tra colleghi che con eventuali persone, 

anche se con disabilità. 
6) In sala docenti è obbligatorio mantenere la distanza di un metro. 
7) In tutta la scuola sono vietati assembramenti. 
8) Il materiale didattico individuale sarà indicato dagli insegnanti ad inizio d’anno. 
9) Nella cartella non devono mancare: la merenda, una mascherina di riserva. Ogni alunno deve 

avere un kit igienico con mascherina, igienizzante, carta igienica e borraccia o bottiglietta. 
(tutto contrassegnato con il proprio nome)È vietato bere direttamente dai rubinetti dei bagni. 

10) Tutto il materiale didattico deve essere contrassegnato con NOME E COGNOME e non deve 
essere in ogni caso lasciato a scuola e scambiato tra i discenti. 

11)  I docenti avranno cura di definire il peso dei materiali che ogni alunno dovrà portare con sé a 
scuola, riportandolo a casa al termine delle lezioni. Si raccomanda ai docenti di non 
sovraccaricare il peso degli zaini, indicando esattamente cosa gli alunni devono portare giorno 
per giorno. 

12)  Tutte le attrezzature promiscue (barattoli di pennarelli, di pennelli, di matite) andranno 
eliminate, facendo in modo che ogni alunno abbia la propria dotazione personale. 

13) Cappotti e giacche devono essere appesi dietro la propria sedia. 
14) Computer e strumenti tecnologici: possono essere utilizzati previa sanificazione (tramite spray 

viricida). 
15) I docenti di educazione fisica, come da Indicazioni Ministeriali, prediligeranno l'attività all'aria 

aperta (compatibilmente con le condizioni atmosferiche e le necessità didattiche). Verrà 
utilizzato il cortile adiacente la palestra, ci si recherà al parco Martesana e, se si riuscirà ad 
accordarsi con società sportive limitrofe (Dindelli, Cus Milano) ai suddetti campi sportivi. I 
docenti avranno cura di far osservare il distanziamento degli alunni negli spostamenti e nel 
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corso dell'attività motoria. Per quanto riguarda i giochi di squadra i docenti faranno 
riferimento alle linee guida emanate dal CONI in accordo con la FMSI (federazione 
medico sportiva di base). L'utilizzo degli spogliatoi sarà permesso per garantire le norme 
igienico sanitarie di base seguendo  una turnazione regolamentata dal docente. Sarà cura del 
docente organizzare la sanificazione degli attrezzi con l'aiuto degli alunni. 
 

D) Igienizzazione degli ambienti 
 

1) La scuola provvede ad igienizzare le superfici e le attrezzature a maggior rischio di contatto 
(maniglie, scrivanie, tavoli della mensa, attrezzature in uso a più lavoratori) con disinfettanti a 
base di cloro o alcol. Le postazioni al videoterminale in uso a più classi saranno igienizzate ad 
ogni variazione di utilizzo, con particolare attenzione a mouse e tastiere. Parimenti le aule 
promiscue verranno igienizzate ad ogni cambio di gruppo classe. 

2) Ogni aula. ivi comprese le superfici, deve essere pulita ed igienizzata quotidianamente; i 
laboratori ad ogni turno di utilizzo. 

3) Il gel disinfettante deve essere a disposizione ad ogni ingresso, in ogni corridoio e presso la 
postazione del personale di vigilanza, all’interno di ogni laboratorio/locale utilizzato e delle 
palestre. 

4)  I collaboratori scolastici devono effettuare la verifica della presenza del gel quotidianamente. I 
collaboratori responsabili del piano della dotazione avranno cura di richiedere per tempo 
ulteriori forniture al Dsga. 

5)  I docenti e i collaboratori scolastici provvedono ad arieggiare i locali periodicamente. (5 
minuti ogni ora e durante gli intervalli). 

6) Nessun materiale deve essere lasciato in classe 
7) Eventuali indumenti dimenticati andranno riposti (con guanti) in uno scatolone in un luogo 

chiuso al pubblico per almeno 72 ore 
8)  Tutte le attrezzature e le superfici utilizzate devono essere sanificate giornalmente con 

soluzione di acqua e candeggina (in un secchio). Oltre ai prodotti disinfettanti virucidi PMC 
(Alcor Kiter) e biocidi (Oxy Kiter), i collaboratori devono utilizzare lo spray alcolico (>75% 
alcool) soprattutto per le zone di contatto come maniglie interruttori, maniglie finestre, 
tastiere computer, mouse, telefoni, sciacquoni dell’acqua e rubinetterie nei bagni, etc..) senza 
utilizzare nessun panno (il prodotto viene spruzzato ed evapora in 10 secondi autonomamente 
senza richiedere azione meccanica manuale). 

9) I bagni saranno controllati e puliti più volte al giorno. 
10) I collaboratori scolastici hanno l’obbligo di sorveglianza al piano assegnato e devono 

controllare l’accesso ai bagni degli alunni. 
11) Durante la pausa didattica (intervallo) le classi possono utilizzare gli spazi resi disponibili 

secondo il piano di assegnazione.  La merenda va consumata al proprio posto. Durante la sosta 
in corridoio gli alunni devono indossare mascherina ed evitare contatti fisici, mantenendo il 
distanziamento. 

 
 

E) Dispositivi protezione individuali 
 

1)  Gli alunni devono indossare mascherine chirurgiche monouso ad eccezione di quando sono 
seduti al proprio banco o durante la mensa. 

2) Il personale scolastico ausiliario ed amministrativo deve essere dotato di mascherine 
chirurgiche durante il servizio e per tutto il tempo di soggiorno nei locali scolastici. 

3)  I docenti possono togliere la mascherina esclusivamente quando sono seduti alla cattedra e a 
distanza di 2 m da ogni alunno. 

4) Il personale docente ed Ata deve indossare la visiera protettiva nel caso in cui sia assegnato ad 
alunni DVA per i quali il distanziamento sia impossibile da assicurare. 

5)  La mascherina Fpp2 e la visiera devono essere utilizzati in caso di isolamento di un sospetto 
caso Covid. 

6)  I guanti monouso sono obbligatori per lo svolgimento delle operazioni di pulizia e 
sanificazione e in caso di individuazione di caso sintomatico. 

7)  I lavoratori fragili si atterranno alle prescrizioni del Medico competente. 
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F) Misure in caso di sospetto contagio 
 

1) Alunni che dovessero manifestare una sintomatologia respiratoria e febbre, o altri sintomi 
riconducibili al COVID 19 verranno accolti nell’aula predisposta. (segnalati dal docente al 
Referente covid immediatamente). Saranno forniti di mascherina Fpp2, verrà data tempestiva 
comunicazione alla famiglia e si attiverà immediatamente l’assistenza necessaria secondo le 
indicazioni dell’autorità sanitaria locale. 

2) I genitori dovranno immediatamente venire a prendere i figli. 
3) Nel caso in cui la famiglia fosse irreperibile, la scuola chiamerà l’ambulanza. 
4) In caso di alunno positivo, la scuola seguirà le indicazioni dell’autorità sanitaria e, se 

necessario, collocherà in quarantena l’intero gruppo classe per la quale attiverà subitamente il 
programma di Didattica a Distanza fino a fine isolamento. Gli insegnanti della classe posta in 
quarantena, seguiranno le indicazioni che verranno fornite dalla Direzione, per garantire il 
proseguimento delle attività didattiche in tutte le classi in cui insegnano. 

 
 

G) Accesso alla segreteria: 
 

1. L’utenza (genitori, docenti, ecc.) è ammessa nell’edificio scolastico esclusivamente in orario di 
ricevimento, su appuntamento. 

2. Il personale in atrio avrà cura di ammettere allo sportello una persona alla volta, dopo avere 
seguito la rilevazione temperatura e la registrazione. 

3. L’utente è ammesso fuori dall’Ufficio e sempre con la protezione del plexiglass/vetro. 
4. Non possono sostare in atrio più di 2 persone in attesa. 

 
 


