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OGGETTO: Procedure di dematerializzazione, gestione fotocopie.

Come & noto, le norme in vigore prevedono I'abolizione dei supporti cartacei e, dunque,
I'implementazione dei procedimenti digitali.

Diventa quindi necessario, anche al fine di un abbattimento dei costi di gestione, ridurre il
numero delle stampe e delle fotocopie prodotte.

Le fotocopie sono sussidi e come talj vanno programmati negli aspetti didattici di cuj hanno
competenza i docenti, ma anche in quelli finanziari ed organizzativi di cui € responsabile il
Dirigente Scolastico.

A tal fine, nell'invitare tutti i docenti a usare le fotocopiatrici e le stampanti il meno possibile,
avvalendosi dei sistemi digitali in uso, si comunica che il servizio fotocopie sara affidato al
collaboratore scolastico e che I'attivita dovra essere programmata, salvo casi eccezionali, con
un anticipo di minimo tre giorni, per consentire I'uso razionale delle macchine.

Il collaboratore scolastico, annotera su apposito registro la data, il nome del docente
richiedente, il numero delle fotocopie. Al collaboratore scolastico non & consentito eseqguire
fotocopie quando non & garantita la vigilanza.

Al_fine del contenimento del contagio da Covid19, i docenti chiederanno al personale

collaboratore scolastico in servizio sul Piano, i quanti monouso da utilizzare per il ritiro delle

fotocopie.

Ad ogni classe & assegnato un codice personale non cedibile e un limite

massimo di 400 copie mensili. I controllo del limite massimo di CQpie sa,ré svolto da
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personale appositamente incaricato.
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